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AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA 

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO TRAMITE RDO SUL M.E.P.A. DELLA  FORNITURA, 

TRASPORTO E CONSEGNA AI PLESSI SCOLASTICI DEI LIBRI DI TESTO PER GLI 

ALUNNI RESIDENTI NEL COMUNE DI PORTOMAGGIORE ISCRITTI ALLE SCUOLE 

PRIMARIE AA.SS. 2022/2023, 2023/2024 

CIG Z9636A72E5 

 

 

 (approvato in allegato alla determinazione n. 173 del 06/06/2022) 

 

 
 

SCADENZA PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONI ORE 13:00 DEL 22/06/2022 

 
In pubblicazione all’albo pretorio on line e sul sito internet del Comune di Portomaggiore (FE) (Stazione 

Appaltante) dal _07/06/2022 al _22/06/2022 
 

 
IL DIRIGENTE DEL SETTORE SERVIZI ALLE PERSONE 

 

PREMESSO: 

- che si rende necessario l’affidamento della fornitura, trasporto e consegna ai plessi scolastici 

dei libri di testo per gli alunni residenti nel Comune di Portomaggiore iscritti alle scuole 

primarie, statali e paritarie, per gli anni scolastici 2022/2023, 2023/2024 (art. 1 del capitolato) 

e di attivazione di servizi opzionali di copertinatura libri (art. 8 del capitolato), ai sensi dell’art. 

106 comma 1 lettera a) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii; 

 

 

- che con determinazione n. 176 del 06/06/2022, esecutiva per legge dal 07/06/2022, è stata 

disposta la pubblicazione del presente avviso per manifestazione di interesse al fine di 

individuare, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza gli operatori economici da invitare a produrre offerta per 

l'affidamento della fornitura di cui trattasi mediante strumento della Richiesta di Offerta (RDO) 

sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) ex art. 1 co. 2 lett. b) del DL 

76/2020, convertito con modificazioni in Legge 120/2020 “Decreto Semplificazioni”  e ss.mm.ii, 

con il criterio del minor prezzo ai sensi ex art. 1 co. 3 del citato DL 76/2020 e ss.mm.ii; 

 

RENDE NOTO 

 

che con il presente avviso intende acquisire manifestazioni di interesse al fine di individuare, 

nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e 

trasparenza, gli operatori economici da invitare a produrre offerta per la fornitura, trasporto e 

consegna ai plessi scolastici dei libri di testo per gli alunni residenti nel Comune di 

Portomaggiore iscritti alle scuole primarie  tramite  RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA) come meglio descritto nel capitolato speciale. 

Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo che non comporta né 

diritti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori 

interessati che per l’Ente procedente ai fini dell’affidamento del servizio. L’Ente si riserva la 

facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al presente avviso 

esplorativo e di non dare seguito alla successiva gara informale, senza che possa essere 

avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato l’interesse. 

 

INVITA 
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gli operatori interessati alla integrale lettura degli articoli seguenti e, se in possesso dei 

prescritti requisiti, alla presentazione della propria offerta. 

 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 

Comune di Portomaggiore (FE) con sede in piazza Umberto I n. 5 – 44015 Portomaggiore (FE) 

Tel.+39 0532 323011  fax +39 0532 323312 C.F. 00292080389  

PEC Istituzionale: comune.portomaggiore@legalmail.it 

Profilo del committente: http://www.comune.portomaggiore.fe.it 

 

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO  

Dott.ssa Elena Bertarelli - email: e.bertarelli@comune.portomaggiore.fe.it  

 

Si precisa che ogni informazione e/o chiarimento-quesito da richiedere entro il 15/06/2022, 

deve essere formulato esclusivamente in forma scritta agli indirizzi di posta elettronica del RUP 

e dei referenti sopra indicati. 

 

PROCEDURA DI GARA  

Il presente avviso è finalizzato ad acquisire manifestazione di interesse dei fornitori per 

partecipare alla procedura di affidamento mediante RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA).ai sensi dell’art. 1 co. 2 lett. b) del DL 76/2020, convertito con 

modifiche nella legge 120/2020 e ss.mm.ii, con il criterio del minor prezzo  ai sensi dell’art. 

1 co. 3 del citato DL 76/2020, convertito con modifiche nella legge 120/2020. 

 

Potranno partecipare alla procedura tutti i soggetti, che dichiareranno il possesso dei requisiti 

richiesti; l’Amministrazione non opererà alcuna limitazione in ordine al numero di operatori 

economici che intendano partecipare alla presente procedura. In caso di raggruppamenti 

temporanei l’offerta dovrà essere inviata dall’impresa designata quale mandataria.  

 

I fornitori dovranno essere iscritti ed abilitati all’area merceologica “Editoria, eventi e 

Comunicazione”, categoria “Libri, prodotti editoriali e multimediali” sul portale MePA, di cui 

all’art. 36, comma 6, del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

 

 

OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO E DESCRIZIONE DEI SERVIZI 

Oggetto del presente affidamento è la fornitura, il trasporto e la consegna ai plessi scolastici 

dei libri di testo per gli alunni residenti nel Comune di Portomaggiore iscritti alle scuole 

primarie, statali e paritarie, per gli anni scolastici 2022/2023, 2023/2024. 

 

La Ditta appaltatrice dovrà pertanto procurarsi i testi adottati oppure i libri sostitutivi  e 

provvedere alla consegna degli stessi alle Istituzioni scolastiche, anche quelle fuori dal 

territorio comunale, con le modalità specificate nel capitolato e nei tempi prescritti. 

Potrà essere oggetto di prestazione anche il servizio opzionale di copertinatura testi come 

dettagliatamente descritto nel Capitolato. 

 

LUOGO 

Le forniture dovranno essere garantite presso tutti gli Istituti Comprensivi frequentati dagli 

studenti residenti nel Comune di Portomaggiore che attualmente risultano essere:   

 

Istituto Comprensivo ”F. Bernagozzi” di Portomaggiore 

Istituto Comprensivo “Manzi” San Bartolomeo - Comune di Ferrara 

Istituto Comprensivo “Bassani” – Comune Argenta 

 

In caso di esigenze particolari si prevede comunque la possibilità della consegna anche presso 

la sede comunale di Portoinforma piazza Verdi 22 - Portomaggiore 

 

DURATA DEL CONTRATTO 

Come contemplato all’art. 2 del capitolato, la durata del contratto è prevista per gli anni 

scolastici 2022/2023, 2023/2024,  
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IMPORTO PRESUNTO DELLA FORNITURA e CRITERI AGGIUDICAZIONE 

Il valore presunto e puramente indicativo della fornitura, trasporto e consegna dei libri di testo, 

escluso di tutte le opzioni, è stimato in € 34.000,00, da adeguare in funzione dell’offerta 

presentata, per il biennio scolastico 2022/2023 - 2023/2024, dando atto che trattandosi di 

prodotti editoriali l’IVA è assolta all’origine dall’editore ex art. 74 comma 1/c DPR 633 del 

26.10.1972. 

 

L’importo stimato del servizio opzionale che potrà essere richiesto dall’Amministrazione di 

copertinatura dei libri di testo, come descritto nel capitolato, ammonta presuntivamente ad € 

2.900,00 oltre IVA per anno scolastico, per un totale di 5.800,00 per il biennio di affidamento. 

 

Alla luce della facoltà di attivazione di servizio opzionale, ai sensi dell’art. 106 comma 1 lettera 

a) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii, il valore complessivo stimato dell’affidamento, calcolato ai 

sensi dell’art. 35 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 è di € 39.800,00 di cui €5.800,00 oltre IVA per 

l’eventuale attivazione di servizi opzionali di copertinatura libri. 

 

L’Amministrazione si riserva, inoltre di estendere o ridurre la fornitura, ai sensi dell’art. 106, 

comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

Gli operatori in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso che avranno manifestato il 

proprio interesse alla procedura in oggetto saranno invitati a presentare la propria offerta 

conformemente a quanto previsto dall’art. 3 del Capitolato, attraverso l’indicazione di un 

unico ribasso percentuale che l’impresa si impegna ad applicare ai seguenti prezzi: 

- prezzo di copertina dei libri fatturati al Comune di Portomaggiore per gli alunni 

residenti a Portomaggiore (compresa fornitura, trasporto e consegna dei libri di testo). La 

percentuale di ribasso s'intende comprensiva dello sconto minimo stabilito dal Ministero 

dell’Istruzione per gli acquisti effettuati in favore degli EE.LL (attualmente pari allo 0,25% - 

zerovigolaventicinquepercento in base al Decreto Ministro dell’istruzione 13 aprile 2022, n. 
91); 

- prezzo unitario massimo posto a base di gara di € 0,90 al netto di I.V.A. per servizio 

opzionale che potrà essere richiesto dall’Amministrazione di copertinatura dei libri di testo 

(prezzo per unitario a copertina per tomo), di cui al successivo art.8 

 

 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE PER LA PARTECIPAZIONE 

Possono presentare manifestazione di interesse tutti i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 

50/2016, gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla 

legislazione vigente nei rispettivi Paesi, che, se interessati a partecipare: 

• non devono trovarsi nelle situazioni previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

• devono possedere i requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 3 del D.Lgs. n. 

50/2016;  

• devono essere iscritti ed abilitati sul portale AcquistinretePA.it – MEPA per l’area 

merceologica “Editoria, eventi e Comunicazione”, categoria “Libri, prodotti editoriali e 

multimediali” sul portale MePA, di cui all’art. 36, comma 6, del D.Lgs. n. 50/2016.  

 

MODALITA’ E TERMINI PRESENTAZIONE DELLE ADESIONI 

 

TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

Entro le ore 13:00 del giorno 22/06/2022 

 

Le manifestazioni di interesse da redigersi secondo il modello di cui all’Allegato 1, 

dovranno essere presentate esclusivamente mediante posta certificata all'indirizzo 

comune.portomaggiore@legalmail.it. 

La manifestazione di interesse, firmata digitalmente, potrà essere presentata utilizzando 

l’apposito modello predisposto dal Comune di Portomaggiore “Allegato 1)” al presente avviso e 

denominato modello “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONNESSE DICHIARAZIONI”, 

con allegata copia fotostatica del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 

Questa dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore economico o da un 

procuratore del legale rappresentante. Nel caso in cui la manifestazione sia firmata dal 
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procuratore del legale rappresentante, occorre allegare copia conforme all’originale della 

relativa procura. 

Ulteriori disposizioni per RTI, Consorzi e GEIE 

In caso di manifestazione d’interesse presentata da operatori economici con identità 

plurisoggettiva, la stessa dovrà specificarne la tipologia (RTI, Consorzio, GEIE), indicarne le 

componenti e dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa capogruppo 

mandataria. Inoltre dovrà essere indicato l’operatore economico a cui trasmettere la lettera di 

invito. 

In tutti i casi dovrà essere specificato un referente della procedura con indicazione del numero 

di telefono e dell’indirizzo di posta elettronica. 

Nel caso di RTI o consorzio ordinario non ancora costituiti, la manifestazione d’interesse, deve 

essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio. 

Si precisa che nel caso di RTI o consorzio ordinario di cui all’art. 45, comma 2, lettere d) ed e) 

del D.Lgs. n. 50/2016, non ancora costituiti, gli operatori economici che costituiranno il 

raggruppamento o il consorzio dovranno impegnarsi a conferire mandato collettivo irrevocabile 

con rappresentanza alla capogruppo ed indicare le parti del servizio o la quota percentuale del 

servizio che la capogruppo e la/e mandante/i andranno ad eseguire. 

Alla scadenza prevista dal presente avviso la stazione appaltante, previo accertamento dei 

requisiti prescritti dal presente Avviso e dalla legge, individuerà gli operatori ammissibili alla 

RDO sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

 

Per informazioni relative alle modalità di partecipazione alla presente procedura tesa 

ad acquisire manifestazioni di interesse è possibile contattare il Responsabile del Servizio 

Contratti, Appalti ed Organi Istituzionali del Comune di Portomaggiore, d.ssa Alessandra 

Laghezza utilizzando il recapito di posta elettronica a.laghezza@comune.portomaggiore.fe.it o 

telefonico 0532 323 238.  

Per informazioni di carattere tecnico relative ai servizi oggetto del Capitolato è 

possibile contattare il Responsabile Unico del Procedimento (art. 31 Dlgs 50/2016), 

Dott.ssa Elena Bertarelli utilizzando il recapito di posta elettronica 

e.bertarelli@comune.portomaggiore.fe.it 0532/323317 -273 o Servizi Scolastici ed educativi, 

Dott.ssa Amanda Benetti utilizzando il recapito di posta elettronica 

a.benetti@comune.portomaggiore.fe.it o telefonico 0532 323 214. 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua 

esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano 

vantare alcuna pretesa. 

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti 

generali e speciali richiesti per l’ affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato 

dall’ interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata 

di affidamento. 

L’Amministrazione comunale si riserva fin da ora la facoltà di procedere anche in presenza di 

una sola manifestazione di interesse.  

 

CODICE DI COMPORTAMENTO 

In materia si rimanda al vigente Codice di Comportamento dei dipendenti del Comune di 

Portomaggiore scaricabile dal sito: 

https://www.comune.portomaggiore.fe.it/userfiles/file/trasparenza/altri_contenuti/anticorruzio

ne/2022_Codice_di_comport_PTPC_Porto_2022-

2024_appr_con_DEL_GC_13_del_15_02_2022.pdf 

 

In caso di partecipazione e/o aggiudicazione l’operatore economico dovrà attenersi 

personalmente nei suoi rappresentanti e tramite tutti i soggetti coinvolti nella società agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti da tale codice di comportamento. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Il Comune, come da informativa allegata al presente avviso, comunica ai partecipanti che il 

trattamento dei dati acquisiti nell’ambito della procedura di affidamento saranno svolti in forma 

automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del GDPR (Regolamento 

Europeo UE 2016/679) in materia di misure di sicurezza. 

 

PUBBLICAZIONE AVVISO 
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Il presente avviso, è pubblicato per almeno 15 gg: 

- sul profilo della Stazione Appaltante www.comune.portomaggiore.fe.it nella sezione 

Amministrazione Trasparente – Bandi di gara e contratti; 

- sull’Albo Pretorio on line del Comune di Portomaggiore 

 

Portomaggiore 07/06/2022 

 

Allegati al presente avviso: 

- Allegato 1) modello “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E CONNESSE DICHIARAZIONI”  

- Informativa Privacy 

 

 

Il Dirigente 

del Settore Servizi alle Persone 

Elena Bertarelli 

f.to digitalmente 

 

 

 
Documento sottoscritto con firma digitale ai sensi del D.P.R. n.445/2000 e dell’art. 20 del D.Lgs. n. 82/2005 e 
successive modifiche ed integrazioni.  Il documento informatico è memorizzato digitalmente sulla banca dati del 
Comune di Portomaggiore (FE). 

 

 

 

 


